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คู่มือส าหรับประชาชน: การรับช าระภาษีบ ารุงท้องที่ 
หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ: องคก์ารบริหารสว่นต าบลพนมวงัก ์อ าเภอควนขนนุ จงัหวดัพทัลงุ 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน: การรบัช าระภาษีบ ารุงทอ้งท่ี 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: องคก์ารบริหารสว่นต าบลพนมวงัก ์อ าเภอควนขนนุ จงัหวดัพทัลงุ 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบรกิารท่ีเบ็ดเสรจ็ในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: รบัแจง้  
5. กฎหมายทีใ่ห้อ านาจการอนุญาต หรือทีเ่กี่ยวข้อง: 

1) พระราชบญัญตัภิาษีบ ารงทุอ้งที ่พ.ศ.2508 
 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ที่ให้บริการ: ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา พระราชบญัญตัภิาษีบ ารุงทอ้งท่ี พ.ศ. 2508  

ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  31 วนั  
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดอืน 0  

 จ านวนค าขอทีม่ากทีสุ่ด 0  

 จ านวนค าขอทีน้่อยทีสุ่ด 0  

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [ส าเนาคูมื่อประชาชน] การรบัช าระภาษีบ ารุงทอ้งท่ี อบต.พนมวงัก ์งานจดัเก็บ
รายได ้23/07/2558 13:12  

11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานที่ให้บริการ ทีท่  าการองคก์ารบริหารสว่นต าบลพนมวงัก์  46 ม.7 ต.พนมวงัก์ อ.ควนขนนุ จ.พทัลงุ 

93110 
โทรศพัท์/โทรสาร : 074 - 674595  
 เวบ็ไซส ์: http://www.panomwang.go.th   
/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนั จนัทร์ ถงึ วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ (กองคลงั  อบต.พนมวงัก์) 

 
12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงือ่นไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
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พระราชบญัญตัภิาษีบ ารุงทอ้งท่ี พ.ศ. 2508 ก าหนดใหอ้งคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ินมีหนา้ท่ีในการรบัช าระภาษีบ ารุง
ทอ้งท่ี โดยมีหลกัเกณฑแ์ละ่ขัน้ตอน ดงันี ้
1. การตดิตอ่ขอช าระภาษีบ ารุงทอ้งท่ี 
1.1 การย่ืนแบบแสดงรายการท่ีดนิ กรณีผูท่ี้เป็นเจา้ของท่ีดนิในวนัท่ี 1 มกราคม ของปีท่ีมีการตีราคาปานกลางท่ีดิน 
(1) ผูมี้หนา้ท่ีเสียภาษีหรือเจา้ของท่ีดินย่ืนแบบแสดงรายการท่ีดนิ (ภบท.5) พรอ้มดว้ยหลกัฐานท่ีตอ้งใชต้อ่เจา้พนกังาน
ประเมินภายในเดือนมกราคมของปีท่ีมีการประเมินราคาปานกลางของท่ีดิน 
(2) เจา้พนกังานประเมินจะท าการตรวจสอบและค านวณคา่ภาษีแลว้แจง้การประเมินใหผู้มี้หนา้ท่ีเสียภาษีหรือเจา้ของ
ท่ีดนิทราบว่าจะตอ้งเสียภาษีเป็นจ านวนเทา่ใดภายในเดือนมีนาคม 
(3) ผูมี้หนา้ท่ีเสียภาษีหรือเจา้ของท่ีดินจะตอ้งเสียภาษีภายในเดือนเมษายนของทกุปี เวน้แตก่รณีไดร้บัใบแจง้การ
ประเมินหลงัเดือนมีนาคม ตอ้งช าระภาษีภายใน 30 วนั นบัแตว่นัท่ีไดร้บัแจง้การประเมิน 
1.2 การย่ืนแบบแสดงรายการท่ีดนิ กรณีเป็นเจา้ของท่ีดนิรายใหมห่รือจ านวนเนือ้ท่ีดนิเดมิเปล่ียนแปลงไป 
(1) เจา้ของท่ีดินย่ืนค ารอ้งตามแบบ ภบท.5 หรือ ภบท.8 แลว้แตก่รณี พรอ้มดว้ยหลกัฐานตอ่เจา้พนกังานประเมินภายใน
ก าหนด 30 วนั นบัแตว่นัไดร้บัโอนหรือมีการเปล่ียนแปลง 
(2) เม่ือเจา้หนา้ท่ีไดร้บัแบบแลว้ จะออกใบรบัไวใ้หเ้ป็นหลกัฐาน 
(3) เจา้พนกังานประเมินจะแจง้ใหเ้จา้ของท่ีดินทราบวา่จะตอ้งเสียภาษีในปีตอ่ไปจ านวนเทา่ใด 
1.3 การย่ืนแบบแสดงรายการท่ีดนิกรณีเปล่ียนแปลงการใชท่ี้ดนิอนัเป็นเหตใุหก้ารลดหยอ่นเปล่ียนแปลงไป หรือมีเหตุ
อยา่งอ่ืนท าใหอ้ตัราภาษีบ ารุงทอ้งท่ีเปล่ียนแปลงไป 
(1) เจา้ของท่ีดินย่ืนค ารอ้งตามแบบ ภบท.8 พรอ้มดว้ยหลกัฐานตอ่เจา้พนกังานประเมินภายในก าหนด 30 วนั นบัแต่
วนัท่ีมีการเปล่ียนแปลงการใชท่ี้ดนิ 
(2) เม่ือเจา้หนา้ท่ีไดร้บัแบบแลว้ จะออกใบรบัไวใ้หเ้ป็นหลกัฐาน 
(3) เจา้พนกังานประเมินจะแจง้ใหเ้จา้ของท่ีดินทราบวา่จะตอ้งเสียภาษีในปีตอ่ไปจ านวนเทา่ใด 
(4) การขอช าระภาษีบ ารุงทอ้งท่ีในปีถดัไปจากปีท่ีมีการประเมินราคาปานกลางของท่ีดนิใหผู้ร้บัประเมินน าใบเสรจ็รบัเงิน
ของปีก่อนพรอ้มกบัเงินไปช าระภายในเดือนเมษายนของทกุปี 
2. กรณีเจา้ของท่ีดนิไมเ่ห็นพอ้งดว้ยกบัราคาปานกลางท่ีดิน หรือเม่ือไดร้บัแจง้การประเมินภาษีบ ารุงทอ้งท่ีแลว้ เห็นวา่
การประเมินนัน้ไมถ่กูตอ้งมีสิทธิอทุธรณต์อ่ผูว้่าราชการจงัหวดัได ้โดยย่ืนอทุธรณผ์่านเจา้พนกังานประเมินภายใน 30 วนั
นบัแตว่นัท่ีประกาศราคาปานกลางท่ีดินหรือวนัท่ีไดร้บัการแจง้ประเมินแลว้แตก่รณี 
 
 3. กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถ่กูตอ้งหรือไมค่รบถว้นและไมอ่าจแกไ้ขเพิ่มเตมิไดใ้นขณะนัน้
ผูร้บัค  าขอและผูย่ื้นค าขอจะตอ้งลงนามบนัทกึสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลกัฐานรว่มกนัพรอ้มก าหนดระยะเวลาใหผู้้
ย่ืนค าขอด าเนินการแกไ้ข/เพิ่มเตมิหากผูย่ื้นค าขอไมด่  าเนินการแกไ้ข/เพิ่มเตมิไดภ้ายในระยะเวลาท่ีก าหนดผูร้บัค  าขอจะ
ด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
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4. พนกังานเจา้หนา้ท่ีจะยงัไมพ่ิจารณาค าขอและยงันบัระยะเวลาด าเนินงานจนกวา่ผูย่ื้นค าขอจะด าเนินการแกไ้ขค าขอ
หรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิครบถว้นตามบนัทึกสองฝ่ายนัน้เรียบรอ้ยแลว้ 
5. ระยะเวลาการใหบ้ริการตามคูมื่อเริ่มนบัหลงัจากเจา้หนา้ท่ีผูร้บัค  าขอไดต้รวจสอบค าขอและรายการเอกสารหลกัฐาน
แลว้เห็นวา่มีความครบถว้นตามท่ีระบไุวใ้นคูมื่อประชาชน 
6. จะด าเนินการแจง้ผลการพิจารณาใหผู้ย่ื้นค าขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแลว้เสรจ็ 
 
 
 
 
 
13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

 
เจา้ของทรพัยส์ินย่ืนแบบ
แสดงรายการทรพัยส์ิน 
(ภบท.5 หรือ ภบท.8) 
เพ่ือใหพ้นกังานเจา้หนา้ท่ี
ตรวจสอบเอกสาร 
(หมายเหต:ุ กองคลงั อบต.
พนมวงัก)์  
 
 

1 วนั องคก์ารบรหิาร
สว่นต าบลพนม
วงัก ์อ าเภอควน
ขนนุ จงัหวดั
พทัลงุ 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

พนกังานเจา้หนา้ท่ีพิจารณา
ตรวจสอบรายการทรพัยส์ิน
ตามแบบแสดงรายการ 
(ภบท.5 หรือ ภบท.8) และ
แจง้การประเมินภาษีให้
เจา้ของทรพัยส์ินด าเนินการ
ช าระภาษี 
(หมายเหต:ุ กองคลงั อบต.

30 วนั องคก์ารบรหิาร
สว่นต าบลพนม
วงัก ์อ าเภอควน
ขนนุ จงัหวดั
พทัลงุ 

- 
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

พนมวงัก)์  
 
 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   31 วนั 
 

14. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืน่ค าขอ 

15.1) เอกสารยนืยันตัวตนทีอ่อกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยนืยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

- 1 1 ฉบบั - 

2) 
ส าเนาทะเบียน
บา้น 

- 1 1 ฉบบั - 

3) 

หลกัฐานแสดง
กรรมสิทธ์ิท่ีดิน 
เชน่ โฉนดท่ีดิน 
หรือ น.ส.3 

- 1 1 ฉบบั - 

4) 
หนงัสือรบัรองนิติ
บคุคล 

- 1 1 ฉบบั (กรณีเป็นนิติ
บคุคล) 

5) 
หนงัสือมอบ
อ านาจ 

- 1 0 ฉบบั (กรณีมอบอ านาจ
ใหด้  าเนินการ
แทน) 

6) 

ใบเสรจ็หรือ
ส าเนาใบเสรจ็
การช าระคา่ภาษี
บ ารุงทอ้งท่ีของปี

- 1 1 ฉบบั - 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยนืยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ก่อน 

 
15.2) เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืน่เพิม่เตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอืน่ ๆ ส าหรบัยืน่เพิ่มเตมิ 
 

16. ค่าธรรมเนียม 

ไม่มีขอ้มูลคา่ธรรมเนยีม 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน กองคลงั องคก์ารบรหิารส่วนต าบลพนมวงัก ์ 46 ม.7 ต.พนมวงัก ์อ.ควนขนนุ จ.พทัลงุ 

93110  โทรศพัท/์โทรสาร : 074 - 674595   เว็บไซส ์: http://www.panomwang.go.th 
หมายเหตุ - 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรฐัมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณโุลก เขตดสุิต กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณโุลก เขตดสุิต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอยา่ง และคูม่ือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
- 
 

วันทีพ่มิพ ์ 03/08/2558 
สถานะ รออนมุตัขิัน้ท่ี 2 โดยส านกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดท าโดย องคก์ารบรหิารสว่นต าบลพนมวงัก ์

อ าเภอควนขนนุ จงัหวดัพทัลงุ สถ.
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มท. 
อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


