
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรรบัรองสิง่ปลกูสรำ้งทีพ่กัอำศยั 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : องคก์ารบรหิารสว่นต าบลพนมวงัก ์อ าเภอควนขนุน จังหวัดพัทลงุ กระทรวงมหาดไทย  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

การขอหนังสอืรับรองสิง่ปลกูสรา้งทีพั่กอาศยัเพือ่ใชป้ระกอบในการโอนทีด่นิหรอืท าธรุกรรมทางการเงนิ หรอืเพือ่ใชเ้ป้นหลักฐาน

ประกอบในการด าเนนิการใดๆ 

  

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
ทีท่ าการองคก์ารบรหิารสว่นต าบลพนมวงัก ์ 46 ม.7 ต.พนมวงัก ์
อ.ควนขนุน จ.พัทลงุ 93110 /ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 5 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
ผูท้ีป่ระสงคข์อหนังสอืรับรองเพือ่ใชเ้ป็นเป็นหลักฐานประกอบใน

การด าเนนิการใดๆ  สามารถเขยีนใบค ารอ้งทั่วไปไดท้ีส่ านักงาน

ปลดั  อบต.พนมวงัก ์
(หมายเหต:ุ -)  

10 นาท ี องคก์ารบรหิารสว่น
ต าบลพนมวงัก ์อ าเภอ

ควนขนุน จังหวัดพัทลงุ 

 

2) กำรพจิำรณำ 

เสนอผูบ้งัคับบัญชา 
(หมายเหต:ุ -)  

1 วนั องคก์ารบรหิารสว่น

ต าบลพนมวงัก ์อ าเภอ
ควนขนุน จังหวัดพัทลงุ 

 

3) - 
ออกหนังสอืรับรอง  แจง้ผูข้อหนังสอืรับรอง 

(หมายเหต:ุ -)  

3 วนั องคก์ารบรหิารสว่น
ต าบลพนมวงัก ์อ าเภอ

ควนขนุน จังหวัดพัทลงุ 
 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(   ผูข้อหนังสอืรับรอง) 

- 

2) 
 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(ผูข้อหนังสอืรับรอง) 

- 

3) 

 

ส ำเนำเอกสำรสทิธิท์ ีด่นิ 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ(ในกรณีขอหนังสอืรับรองเพือ่ใชเ้ป็นหลักฐานประกอบการ

โอนกรรมสทิธิท์ีด่นิ  หรอืใชป้ระกอบในการท าธรุกรรมทางการเงนิ  หรอื
ด าเนนิการอืน่ใดทีต่อ้งใชเ้ป็นหลกัฐานในการประกอบ) 

- 

4) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(เจา้ของกรรมสทิธิท์ีด่นิ) 

- 

5) 
 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ(เจา้ของกรรมสทิธิท์ีด่นิ) 

- 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

6) 
 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ(ของเจา้บา้น  ในกรณีขอหนังสอืรับรองเพือ่ใชเ้ป็นหลกัฐาน

ประกอบการโอนกรรมสทิธิท์ีด่นิ หรอืใชป้ระกอบในการท าธรุกรรม
ทางการเงนิ แตผู่รั้บโอนมไิดเ้ป็นเจา้บา้น) 

- 

7) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(ของเจา้บา้น  ในกรณีขอหนังสอืรับรองเพือ่ใชเ้ป็นหลกัฐาน

ประกอบการโอนกรรมสทิธิท์ีด่นิ หรอืใชป้ระกอบในการท าธรุกรรม
ทางการเงนิ แตผู่รั้บโอนมไิดเ้ป็นเจา้บา้น) 

- 

8) 
 

หนงัสอืรบัรองจำกก ำนนั/ผูใ้หญบ่ำ้นในพืน้ที ่
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

9) 

 

อืน่ๆ 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ(เชน่ ทะเบยีนสมรส ฯลฯ  หรอืเอกสารอืน่ใดทีเ่จา้หนา้ทีข่อ

เพิ่ม่เตมิเพือ่น ามาประกอบหลักฐาน) 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนยีม 
 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) องคก์ารบรหิารสว่นต าบลพนมวงัก ์ 46 ม.7 ต.พนมวงัก ์อ.ควนขนุน จ.พัทลงุ 93110  โทรศัพท/์โทรสาร : 074 - 
674595   เว็บไซส ์: http://www.panomwang.go.th   

(หมายเหต:ุ -)  
2) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 
 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

ชือ่กระบวนงำน: การรับรองสิง่ปลกูสรา้งทีพั่กอาศยั  

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน: องคก์ารบรหิารสว่นต าบลพนมวงัก ์อ าเภอควนขนุน จังหวดัพัทลงุ กรมสง่เสรมิการ

ปกครองทอ้งถิน่ องคก์ารบรหิารสว่นต าบลพนมวงัก ์อ าเภอควนขนุน จังหวดัพัทลงุ 

ประเภทของงำนบรกิำร: กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  

1)พระราชบัญญัตคิวบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่ 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: ไม่ก าหนด 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน: การขอรับรองสิง่ปลกูสรา้งทีพั่กอาศยั องคก์ารบรหิารสว่นต าบลพนมวงัก ์รัชนีวรรณ [ส าเนา

คูม่อืประชาชน]  05/08/2558 18:30 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 


